Construindo conteúdos no Word  (15/05/2012)

Abrir o Word:

Iniciar->Programas -> Microsoft Office - > Word

Formatando texto:

Selecionar o texto -> menu Formatar -> Fonte 

Buscando imagem e salvando no seu computador:

Entra na Internet -> google imagens -> escolher imagem -> abrir -> clicar com o botão direito do Mouse -> Salvar imagem como -> selecionar o local desejado para salvar a imagem

Escolhendo o lugar de Salvar a Imagem:

Quando abrir a tela que descreve os locais do computador escolher: 

Computador-> pen drive ( E: ou F:) -> dar nome para o arquivo e clicar em Salvar.

Opção alternativa para salvar arquivos:

Meus documentos ou  Área de Trabalho -> no icone nova pasta ->  nomear a pasta -> abrir a nova pasta -> escolher o nome do arquivo -> salvar.

Inserir Figura no documento do Word :

Menu Inserir -> figura -> arquivo -> localizar no pen drive ou no computador e abrir

